


广东省卫生健康宣传教育中心
2022年《广东居民健康三字经》
新媒体宣传项目

采购资料
（2022年5月）


3

一、采购公告
各供应商：
为贯彻落实《“健康中国2030”规划纲要》《健康广东行动（2019-2030年）》等有关文件精神，将开展《广东居民健康三字经》新媒体宣传项目活动，现拟向第三方采购宣传项目内容服务, 欢迎符合资质的供应商提供此项服务报价和服务方案，以及此项服务相关资质和供应商相关信息，并盖章密封，寄送至广州市天河区黄埔大道西463号广东省卫生健康宣传教育中心。本次采购服务项目共2个，采购需求见附件，只允许对包内所有内容进行报价，报价包含服务时所产生的所有相关费用（包括且不限于人员工资福利、工具费、办公费、税金、相关培训费、管理酬金等），确定采购供应商后签订采购合同。（本次采购不收取报价保证金及资料费、招标服务费）。
一、基本情况
1.项目名称：广东省卫生健康宣传教育中心2022年《广东居民健康三字经》新媒体宣传项目
2.项目编号：N20220513
3.项目类别：服务类
4.★最高限价：人民币贰拾万元正（￥200000元）
5.采购内容及用途：见用户需求书
6.服务期：2022年7月1日至2022年9月5日
二、★供应商资格要求
1、 投标人必须具备《中国人民共和国政府采购法》第二十二条要求；
2、投标人必须是在中华人民共和国境内注册的企业法人（包括企、事业法人）。
三、本项目不接受联合体供应商
四、报名时间、地点
1.信息发布时间：2022年5月13日至2022年5月19日
2.递交资料时间：2022年5月23日上午9:00－11:30，下午2:00－4：00。
3.递交资料地点：广州市天河区黄埔大道西463号512房
五、采购信息发布及结果公告网站
广东12320网（www.guangdong12320.com）和“健康广东人”微信公众号
附件：项目采购资料
联系人：许先生
地址：广州市天河区黄埔大道西463号
电话：020-87028907 


               广东省卫生健康宣传教育中心 
2022年5月13日


第一部分 用户需求书
1、 服务内容
根据《广东居民健康三字经》中的健康宣传内容制作宣传短视频，根据2022年医师节主题制作短视频。其中三字经短视频制作费用为人民币10万元，医师节短视频制作为人民币10万元。
二、采购预算： 20万元。
3、 服务职责：
1.三字经短视频：
（1）在《广东居民健康三字经》文字脚本基础上创作短视频；
（2）需普通话、客家话、潮汕话3种方言配音；
（3）短视频形式有创意有亮点，能起到很好的健康传播作用；
2.医师节短视频：
（1）短视频时长2-3分钟；
（2）有创新有亮点，弘扬正能量，符合当前主流审美。
四、供应商资格
投标人必须是在中华人民共和国境内注册的企业法人（包括企、事业法人）。
五、质量指标要求
有机关企事业单位合作经验，保证作品在规定时间内保质保量完成。
六、报价要求
本项目的承包方式为总价包干。供应商进行整体报价。
七、服务费及支付方式
成交合同签订后，在制作期内，支付全部费用的70%，活动完成后支付30%。（每次支付款项时供应商需先提供正式有效发票）。






















[bookmark: _Toc454803235][bookmark: _Toc42394674][bookmark: _Toc98580294][bookmark: _Toc41723937][bookmark: _Toc98579070][bookmark: _Toc42394518][bookmark: _Toc98579012][bookmark: _Toc98035090][bookmark: _Toc46308532][bookmark: _Toc41884707][bookmark: _Toc50276205][bookmark: _Toc50276166][bookmark: _Toc42313173][bookmark: _Toc46308688][bookmark: _Toc98579611]第二部分 评审办法及程序
[bookmark: _Toc454803236][bookmark: _Toc98579007][bookmark: _Toc42394513][bookmark: _Toc50276153][bookmark: _Toc98580289][bookmark: _Toc98579606][bookmark: _Toc42394669][bookmark: _Toc98579065][bookmark: _Toc42313167][bookmark: _Toc41884701][bookmark: _Toc41723931]一、评审办法
（一）评审方法采用综合评分法。
（二）通过符合性审查的有效供应商方有资格进入综合评审。
[bookmark: _Toc454803237]二、评审小组
（一）组成
1.本次采购依法组建评审小组，评审小组由广东省卫生健康宣传
教育中心评审小组组成。
2.评审小组将按照本评审文件确定的评审方法进行评审。对评审文件中描述有歧义或前后不一致的地方，评审小组有权按法律法规的规定进行评判，但对同一条款的评判应适用于每个供应商。
（二）职责
评审小组负责评审工作，对评审中的重大问题通过投票决定。任何人不得干预评审小组的工作。评审小组下设评审工作小组，主要由相关单位工作人员组成，负责整理、记录等工作。
[bookmark: _Toc454803238][bookmark: _Toc101843129][bookmark: _Toc101775129][bookmark: _Toc101771376][bookmark: _Toc101951267]三、评审程序
(一)报价人资格审查和符合性审查 
1.评审小组将根据评审细则的规定，对各响应文件进行符合性审查。
2.报价人响应文件出现下列情况之一时将被认定为无效响应：
（1）响应文件不完整；
（2）响应文件没有法定代表人签字，或签字人没有被法定代表人有效授权；
（3）报价有效期不满足采购项目要求；
（4）响应文件附有采购人不能接受的条件；
（7）报价总价超过项目预算。
3.评审小组认为，供应商的报价明显不合理或者明显低于其他报价，有可能影响商品质量和不能诚信履约的，应当要求该供应商作出书面说明并提供相关证明材料。供应商不能合理说明或者不能提供相关证明材料的，由评审小组认定该供应商以低于成本报价竞标，响应无效。
4.评审小组进行符合性审查时发现供应商有实质性不响应采购文件的，由工作人员告知该供应商并说明理由。
5.在评审过程中，供应商提交的澄清文件和最终响应文件，由供应商法定代表人或授权代表签署后生效，供应商应受其约束。因此，该签字人参加评审时需出示有效的身份证明文件，否则，其签字的澄清文件和最终响应文件无效。
6.被评审小组确定为响应文件无效的，其响应文件即被视为不能通过符合性审查，不参与商务和价格的评审。
7.对响应文件中含义不明确、同类问题表述不一致或者有明显文字和计算错误的内容，评审小组可以书面形式要求供应商作出必要的澄清、说明或者纠正。
8.供应商的澄清、说明或者补正应当采用书面形式，由其授权的代表签字，并不得超出响应文件的范围或者改变响应文件的实质性内容。
（二）评审权重
评分总值最高为100分，评分分值（权重）分配如下：
	评分项目
	服务评分
	经验评分
	资质评分
	价格评分

	权重
	60%
	20%
	10%
	10%

	分值
	60
	20
	10
	10



（三）服务评定：
由评委对所有有效响应文件的服务响应方案进行审核和分析，填写《服务评分表》。服务评分满分60分，考虑下列因素：
	序号
	评审内容
	单项分值
	评分范围

	1
	服务项目响应程度
	20
	进行横向比较。完全满足得20分，一条参数负偏离每条扣5分，扣完为止。

	2
	项目实施总体方案
	40
	进行横向比较。优得40-27分，良得26-13分，差得12-0分

	合计
	60
	


将每一个评委的评分汇总，将全部评委评分进行算术平均，得出该供应商的服务评分。
（四）经验评定：
由评委对所有有效响应文件的经验响应文件进行审核和分析，填写《资质评分表》。经验评分满分20分，考虑下列因素：
	序号
	评审内容
	单项分值
	评分范围

	1
	具有制作政府卫生医疗部门宣传短片、短视频的经验。
	10
	进行横向比较。特别是具有卫生健康系统内新媒体经验，优得10-6分；有其他政府部分官方新媒体经验的，良得5-1分；没有此类经验的得0分

	2
	曾经获得过政府新媒体运营奖项
	10
	进行横向比较。优得10-7分，良得6-4分，差得3-0分

	合计
	20
	



（五）资质评定：
由评委对所有有效响应文件的资质响应文件进行审核和分析，填写《资质评分表》。资质评分满分10分，考虑下列因素：
	序号
	评审内容
	单项分值
	评分范围

	1
	投标人必须是在中华人民共和国境内注册的企业法人（包括企、事业法人）。
	5
	完全满足得5分，此条参数偏离取消投标资格。

	2
	投标人注册的企业法人运营超过2年（2019年1月1日之后成立）。
	5
	企业法人运营超过3年（包括3年）得5分，满2年得3分，满1年得1分。未满1年不得分

	合计
	10
	



（六）价格评定
1.最终报价：所有作出实质性响应的有效供应商应在规定的时间内集中密封提交最终报价。
2.核实价的确定：评审小组对各供应商的最终报价按下述原则进行校核、评审或作出必要的修正后的价格为核实价，如果出现多种处理原则所产生的结果不一致的情况，以最高的修正价作为核实价。
3.报价的错误修正原则
（1）大写金额与小写金额不一致的，以大写金额为准；
（2）总价金额与按单价汇总金额不一致的，以单价金额计算结果为准；
（3）单价金额小数点有明显错位的，应以总价为准，并修改单价；
（4）修正价后的价格作为核实价。
4.价格评分：
(1)评审价的确定：按上述条款的原则校核修正后的价格为评审价。
(2)计算价格评分：各有效评审供应商的评审价中，取最低者作为基准价，各有效响应供应商的价格评分统一按照下列公式计算：
价格评分＝（基准价÷评审价）×10
（七）综合评分的计算和成交供应商推荐
综合评分=服务评分＋经验评分+资质评分+价格评分
各项得分按四舍五入原则精确到小数点后两位。将综合评分由高到低顺序排列。综合评分相同的，按最终报价由低到高顺序排列；综合评分相同，且最终报价相同的，按服务评分由高到低顺序排列。综合评分相同，且最终报价和服务评分均相同的，名次由评委会抽签决定。评委会按上述排列向采购人推荐综合评分前三名为成交候选供应商，其余依次替补。
根据《广东省财政厅 广东省工业和信息化厅关于进步加强政府采购促进中小企业发展的通知》（粤财采购[2022]6号）《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库[2020]46号）《广东省人民政府办公厅关于印发广东省进一步支持中小企业和个体工商户纾困发展若干政策措施的通知》（粤府办[2022]6号）文件规定，对于参加竞标的小微企业报价原则上按10%（工程项目为5%）给予扣除，用扣除后的价格参加评审。适用招标投标法的政府采购工程建设项目，采用综合评估法但未采用低价优先法计算价格分的，评标时应当在采用原报价进行评分的基础上，原则上按5%增加其价格得分。小微企业需提供相应的证明材料。

[bookmark: _Toc101771377][bookmark: _Toc101951268][bookmark: _Toc101843130][bookmark: _Toc101775130][bookmark: _Toc454803239]四、项目终止评审情况
下列情况出现将终止采购活动：
1.因情况变化，不再符合规定的采购方式适用情形的； 
2.出现影响采购公正的违法、违规行为的； 
3.在采购过程中符合要求的供应商或者报价未超过采购预算的供应商不足3家的。
五、确定候选供应商
1.计分结束后，评审小组将综合总得分由高到低的排名顺序推荐前三名供应商为成交候选供应商。由采购工作人员负责整理《评审报告》,全体评委审核《评审报告》并签字确认。
2.采购人根据评审小组的推荐意见和有关法规确定成交供应商。
3.凡发现成交供应商有下列行为之一的，将移交相关部门依法处理：
⑴提供虚假材料谋取中标的；
　　⑵采取不正当手段诋毁、排挤其他供应商的；
　　⑶与采购人、其他供应商或者工作人员恶意串通的；
　　⑷向采购人、工作人员行贿或者提供其他不正当利益的；
　　⑸在招标采购过程中与采购人进行协商谈判的；
　　⑹拒绝有关部门监督检查或者提供虚假情况的；
　　⑺有法律、法规规定的其他损害采购人利益和社会公共利益情形的。
4.成交候选供应商放弃或被取消资格的，经采购人批准后，可按顺序选择候补成交供应商。
[bookmark: _GoBack]5.采购结果确认后，采购方将中标结果在广东12320网（www.guangdong12320.com）和“健康广东人”微信公众号进行公告。不在中标名单之列者即为落标人，采购方不再以其它方式另行通知。成交供应商放弃中标的，应当依法承担法律责任。


[bookmark: _Toc41723938][bookmark: _Toc40762376][bookmark: _Toc41884708][bookmark: _Toc101843133][bookmark: _Toc38947808][bookmark: _Toc101771380][bookmark: _Toc101775133][bookmark: _Toc101951271][bookmark: _Toc454803242][bookmark: _Toc42313174]第三部分 响应文件格式
[bookmark: _Toc40762377][bookmark: _Toc98579013][bookmark: _Toc41884710][bookmark: _Toc101771381][bookmark: _Toc175106977][bookmark: _Toc98580295][bookmark: _Toc38947809][bookmark: _Toc41723939][bookmark: _Toc42394675][bookmark: _Toc50276168][bookmark: _Toc42394519][bookmark: _Toc42394520][bookmark: _Toc40762378][bookmark: _Toc98579071][bookmark: _Toc42313175][bookmark: _Toc50276167][bookmark: _Toc101951272][bookmark: _Toc38947810][bookmark: _Toc41884709][bookmark: _Toc41723940][bookmark: _Toc42313176][bookmark: _Toc101843134][bookmark: _Toc98579612][bookmark: _Toc175644396][bookmark: _Toc42394676][bookmark: _Toc101775134]响应文件分服务部分，包括但不限于以下组成内容，请按顺序制作并编写页码，本章有提供格式文件的请按格式要求提交。
1、 [bookmark: _Toc452373445][bookmark: _Toc454803243]商务部分
	序号
	内容

	1 
	目录

	2 
	★法定代表人身份证明书（见格式文件1）

	3 
	★授权委托证明书（见格式文件2）

	4 
	★报价函（见格式文件3）

	5 
	★开标一览表（见格式文件4）

	6 
	★分项报价表（见格式文件5）

	7 
	对合同条款的应答（见格式文件6）

	8 
	报价人概况表（见格式文件7）

	9 
	★营业执照副本（复印件加盖公章）

	10 
	组织机构代码证、税务登记证（复印件加盖公章）

	11 
	中小企业声明函（工程、服务）



2、 [bookmark: _Toc454803244][bookmark: _Toc452373446]服务部分
	序号
	内容

	1 
	参加项目人员一览表（见格式文件8）

	2 
	服务承诺（见格式文件9）

	3 
	声明函（见格式文件10）

	4 
	报价人认为有必要说明的其他资料（格式自定）



特别提示与要求
[bookmark: _Hlt513974449]请报价人严格按照表格内容及要求制作响应文件，所有证书类文件提供复印件且必须在有效期内，表中带★的材料将作为报价人资格性和符合性审查的重要内容之一。
格式1   法定代表人身份证明书

致：广东省卫生健康宣传教育中心
同志，现任我单位职务，为法定代表人，特此证明。
签发日期：   单位：（盖章）
附：代表人性别： 年龄： 身份证号码：
联系电话：
营业执照号码：            经济性质：
主营（产）：
兼营（产）：位、国家机关、社会团体的主要行政负责人。
内容必须填写真实、清楚、涂改无效，不得转让、买卖。
提示：请将法定代表人身份证复印件（正反面）粘贴在此处，并加盖公章。







[bookmark: _Toc72224527][bookmark: _Toc98579074][bookmark: _Toc70999735][bookmark: _Toc98579016][bookmark: _Toc98579615][bookmark: _Toc71000467][bookmark: _Toc71000736][bookmark: _Toc98580298]格式2   授权委托证明书
致：广东省卫生健康宣传教育中心：
（报价单位全称）法定代表人（姓名）兹授权（授权代表姓名）为授权代表，参加贵方组织的广东省卫生健康宣传教育中心2022年《广东居民健康三字经》新媒体宣传项目采购评审活动。
（授权代表姓名）以我单位的名义并代表我单位签署报价书和所有响应文件，进行谈判、签署合同和全权处理采购评审活动中的一切事宜，其在该项目采购评审活动的一切行为对我单位具有法律约束力。
有效期限：至年月日 

报价单位名称（公章）：

法定代表人（签字）：

日期：     年   月  日

授权代表（签字）：

日期：   年  月  日

提示：请将授权代表身份证复印件（正反面）粘贴在此处，并加盖公章。



说明：
1. 法定代表人亲自签署“报价函”的，则无需提交本表。
2. “报价函”由委托代理人签署的，须提交本授权委托证明书（要有单位公章、法定代表人的亲笔签字或盖章，缺一不可）。
3. 非法人报价的，负责人指《营业执照》上载明的负责人。


格式3   报价函
致：广东省卫生健康宣传教育中心：
我方审阅了贵方的采购文件的全部内容，现提交我方的响应文件。
我方（报价人全称）授权（授权代表姓名）（职务、职称）为授权代表，参加贵方组织的广东省卫生健康宣传教育中心2022年《广东居民健康三字经》新媒体宣传项目评审的有关活动，并对广东省卫生健康宣传教育中心2022年《广东居民健康三字经》新媒体宣传项目进行报价。
签字代表在此声明并同意
1.我方愿意遵守招标公司采购文件中的各项规定，提供符合“用户需求”所要求的内容，报价总价为         元人民币。
2.我方同意本报价自响应文件递交截止日起90天内有效。如果我方的报价被接受，则直至合同终止时止，本报价始终有效。
3.我方在参与报价前已仔细研究了采购文件和所有相关资料，我方完全明白并认为此采购文件没有倾向性，也没有存在排斥潜在报价人的内容，我方同意采购文件的相关条款，放弃对采购文件提出误解和质疑的一切权利。
4.我方声明响应文件及所提供的一切资料均真实无误及有效。由于我方提供资料不实而造成的责任和后果由我方承担。我方同意按照贵方提出的要求，提供与报价有关的任何其它数据或信息。
5.我方理解，最低报价不能成为中标的唯一理由。
6.我方如果中标，保证履行响应文件中承诺的全部责任和义务，切实履行《政府采购合同》中的全部条款并按照采购文件的要求向贵公司足额缴纳招标代理服务费。
7.我方保证，采购人在中华人民共和国境内使用我方报价货物、资料、技术、服务或其任何一部分时，享有不受限制的无偿使用权，如有第三方向采购人提出侵犯其专利权、商标权或其它知识产权的主张，该责任由我方承担。我方的报价已包含所有应向所有权人支付的专利权、商标权或其它知识产权的一切相关费用。
8.所有有关本次报价的函电请寄： 

地  址：        邮政编码：
电  话：        传    真：
报价人（法人公章）：                     授权代表姓名（签字）：
日    期：
备注:本报价函内容不得擅自删改。

格式4  开标一览表

项目名称：广东省卫生健康宣传教育中心2022年《广东居民健康三字经》新媒体宣传项目。
项目编号：
报价人名称： 
[货币单位：人民币元]
	序号
	报价内容
	报价总价
	服务期
	备注

	1
	广东省卫生健康宣传教育中心2022年《广东居民健康三字经》新媒体宣传项目
	小写：
大写：
	
	




报 价 人（单位公章）：
日期：2022年   月   日
注：
1、填写此表时不得改变表格的形式；如有其他特殊说明事项，可在“备注”栏内明确表述。
2、为方便开标，此表除应附入响应文件外，另附复印件在单独的信封内密封提交。

格式5  分项报价表
	广东省卫生健康宣传教育中心2022年《广东居民健康三字经》新媒体宣传项目费用测算

	序号
	分项名称
	单位
	数量
	单价
	合计

	1
	制作三字经短视频
	个
	1
	
	

	2
	医师节短视频
	个
	1
	
	

	合   计
	
	



说明：报价人在此表中漏报、少报的费用，均视为已隐含在报价总价中，采购人无须再向报价人支付报价总价之外的任何费用。


报价人名称（盖章）：
法定人代表人或授权代表（签字）：
日期：     年   月   日

注：1、所有分项价格应按本采购文件的规定要求填写，均为含税价。
2、本表之报价总价应为各分项价格之和，并须与《开标一览表》之报价总价相一致。
3、选购件价项不包括在本报价表内，应另附表分项单报。
4、所有产品应填写生产厂家并配有中文名称。
5、属于《政府采购促进中小企业发展暂行办法》（财库[2011]181号）中规定的中小企业产品的，需在本表中详细列明。


  格式6 对合同条款的应答


（两种情况请选择一种应答，在    上打“√”）
       合同条款全部满足

       1、不同意的合同条款（请列出修改意见）





2、其余合同条款全部满足。




           报价人名称（盖章）：

法定人代表人或授权代表（签字）：
日期：  年  月 日


格式7   报价人概况表
（1）单位概况
企业简历
	企业注册名称
	
	成立日期
	

	企业法人代表
	
	职称
	
	企业性质
	

	企业资质等级
	
	经营方式
	

	上级主管部门
	
	经营方式
	

	批准成立机构
	
	
	

	经营范围
	

	企业简历
	


人员和设备情况
	企业职工总数
	人
	有职称管理人员
	工人

	
	
	高工
	工程师
	助工
	技术员
	4~8级
	1~3级
	无级

	
	
	
	
	
	
	
	
	



（2）目前和过去三年涉及的诉讼案件情况：

（3）其它资料（如各种奖励或处罚等）：
[bookmark: _Toc98579083][bookmark: _Toc70999742][bookmark: _Toc71000475][bookmark: _Toc72224536][bookmark: _Toc71000744][bookmark: _Toc43086037][bookmark: _Toc98579025][bookmark: _Toc43627855][bookmark: _Toc43086625][bookmark: _Toc43627961]
格式8  参加项目人员一览表
报价人名称：                               项目编号：
	拟派项目负责人资料情况

	姓名
	
	性别
	
	年龄
	

	职务
	
	职称
	
	学历
	

	电话
	

	参加工作时间
	
	从事同类项目负责人年限
	

	具有认证资质
	

	拟参与本项目主要人员情况

	姓名
	性别
	年龄
	职称
	专业
	学历
	经验年限
	拟任职务

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
…
	


（此表可延长）

注：上表列出的人员，须附其资质证书的复印件（身份证、学位证、职称证、其他相关认证等）；

报价人名称（盖章）：

法定人代表人或授权代表（签字）：

日期：   年 月 日


格式9  服务承诺


报价人自行编制













报价人名称（盖章）：

法定人代表人或授权代表（签字）：

日期：   年  月 日
格式10  声明函
广东省卫生健康宣传教育中心： 
关于贵公司年月日发布的广东省卫生健康宣传教育中心2022年《广东居民健康三字经》新媒体宣传项目（项目编号：）的采购公告，本公司（企业）愿意参加报价，并声明：
本公司（企业）符合《政府采购法》第二十二条规定；具有履行本项目合同所必需的能力；在参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；符合法律、行政法规规定的其他条件。
本公司并承诺在本次采购活动中，如有违法、违规、弄虚作假行为，所造成的损失、不良后果及法律责任，一律由我公司（企业）承担。 
特此声明！ 



企业名称（单位盖章）：

日期：




格式11 
中小企业声明函（工程、服务）

本公司（联合体）郑重声明，根据《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库﹝2020﹞46 号）的规定，本公司（联合体）参加 （单位名称） 的 （项目名称）采购活动，工程的施工单位全部为符合政策要求的中小企业（或者：服务全部由符合政策要求的中小企业承接）。相关企业（含联合体中的中小企业、签订分包意向协议的中小企业）的具体情况如下：

1. （标的名称） ，属于（采购文件中明确的所属行业）；承建（承接）企业为（企业名称），从业人员     人，营业收入为     万元，资产总额为     万元1，属于（中型企业、小型企业、微型企业）；
2.（标的名称） ，属于（采购文件中明确的所属行业）；承建（承接）企业为（企业名称），从业人员     人，营业收入为     万元，资产总额为     万元，属于（中型企业、小型企业、微型企业） ；
……
以上企业，不属于大企业的分支机构，不存在控股股东为大企业的情形，也不存在与大企业的负责人为同一人的情形。
本企业对上述声明内容的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。


企业名称（盖章）：
日 期：



 1从业人员、营业收入、资产总额填报上一年度数据，无上一年度数据的新成立企业可不填报。
